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关于印发《无烟机关建设实施方案》的通知

阜海政办发〔2021〕23号

为推动我区无烟环境建设，树立党政机关禁烟的良好形象，根据《海州区无烟党政机关建设实施方案》有关要求，结合我办实际，制定本方案。
一、建设目标
充分发挥领导干部在控烟工作中的示范引领作用，营造健康、文明、和谐的公共环境，至2021年底，区政府办基本建成无烟机关，并持续保持。
二、组织领导
区政府办无烟机关建设领导小组，由政府办主要领导任组长，成员为各科室负责人（同时为无烟机关建设控烟监督员）。领导小组下设控烟办公室，设在区政府办公室，由金辉同志兼任办公室主任。
三、创建内容
详见无烟机关创建内容。
四、创建步骤
无烟机关创建工作共分三个阶段：
（一）宣传准备阶段（2021年5月10日-5月31日）
组织学习《公共场所卫生管理条例实施细则》、《无烟机关标准》和《无烟机关（自评）评分标准》；设立控烟监督员和巡查员队伍，并对其进行控烟培训；准备一定数量和种类的控烟宣传资料；对全体干部职工吸烟情况进行摸底。
（二）实施创建阶段（2021年6月5日-11月10日）
1.在办公室、会议室、厕所、走廊、电梯、楼梯等区域张贴醒目的禁止吸烟标识，并告知来访人员不得在办公楼内吸烟。
2.禁止在办公室、会议室等室内放置烟灰缸、打火机、香烟等烟具。
3.设立控烟宣传栏，适时安排控烟讲座，开展控烟宣传。
4.控烟监督员和巡查员不定期检查，发现吸烟人员，及时劝阻，并形成记录台账。
（三）总结整改阶段（2021年11月21日-12月15日）
控烟领导小组办公室组织有关人员对各科室控烟工作进行初步验收，对无烟党政机关创建完成自我评估，总结控烟成果，建立长效机制。
五、工作要求
（一）提高认识，加强宣传。各科室要充分认识无烟机关创建工作的重要性，充分利用展板、宣传标语等形式，加强控烟宣传，强化控烟知识培训，使全体干部职工积极行动起来，广泛参与到无烟机关创建工作中。
（二）明确目标，狠抓落实。各科室（直属单位)要将无烟机关创建工作纳入年度工作计划，实行目标责任管理，严格按照《无烟机关（自评）评分标准》自查自改，确保创建目标按时完成。
（三）总结评估。对在控烟工作中成绩突出的科室、单位、个人，给予表彰；对问题较多的科室、单位或多次违反控烟规定的人员，给予通报批评。

海州区人民政府办公室
2021年4月13日
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